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부 서 별 부서명을 기입한다1) : 구    분 수량 수량을 기입한다 금액 원화의 금액을 기입한다11) : - . - .

예산과목 예산과목명을 기입한다2) : 전년도말보유 전년도말 현재 보유하고 있는 물품을 운용중인물품과 12) : 13)
재고품으로 구분하여 기입한다 대여한 물품은 운용중14) . 

인 물품으로 본다
예산액 년 해당 예산과목의 연도 예산액을 천원단위로 기입한다3) ( ) : .

일련번호 물품분류번호 순으로 일련번호를 자리 숫자로 기입한다4) : 4 .
취득계획 16) : 

물품분류번호 물품분류번호를 기입한다5) : .

구    매 물품의 구매 요청시기 발주시기 를 기준으로 하여 기타로 구17) : ( ) 18)
분하고 합계수량과 금액을 기입한다19) .

품    명 품명을 기입한다6) : .

규    격 기입사항이 있으면 기입한다7) : .
사용 및 처분계획 20) :

단    위 표준단위를 기입한다8) : .
소    모 사용소모 자재 재료 원료 투입코자하는 물품을 기입21) : , , , 

물품구분 소모품은 소 비소모품은 비 로 기입한다9) : ( ), ( ) .
연도말보유예정 매년말을 기준으로 운용중 재고로 구분기입29) : 30)

전년도 사용실적 량 소모품에 대하여 연간 출급하여 사용한 총량을10) ( ) : 
기입한다                          .
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